MEBBİS İSGB MODÜLÜ VERİ GİRİŞLERİ KLAVUZU
1- MEBBİS İSGB Modülü Veri girişlerini girerken hatalı veriler için silme olmadığını , girilen verilerde sadece değişiklik yapabileceğinizi unutmayınız.

2- Kurum Tehlike Sınıfı Giriş Ekranında Tehlike sınıflarını girerken; aşağıdaki nace kodlarından okul/kurumunuza uygun tehlike sınıfını belirleyiniz.
	NACE KODU
	TANITIM
	TEHLİKE SINIFI

	88.91.01
	Çocuk gündüz bakım (kreş) faaliyetleri (engelli çocuklar için olanlar ile bebek bakıcılığı dahil, okul öncesi eğitim faaliyetleri hariç)
	Az Tehlikeli

	94.99.08
	Okul aile birlikleri
	Az Tehlikeli

	56.29.01
	Kantinlerin faaliyetleri (spor, fabrika, okul veya işyeri kantinleri, vb.)
	Az Tehlikeli

	85.10.01
	Kamu kurumları tarafından verilen okul öncesi eğitim faaliyeti (okula yönelik eğitim verilmeyen gündüz bakım (kreş) faaliyetleri hariç)
	Az Tehlikeli

	85.10.02
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen okul öncesi eğitim faaliyeti (okula yönelik eğitim verilmeyen gündüz bakım (kreş) faaliyetleri hariç)
	Az Tehlikeli

	85.20.06
	Kamu kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik ilköğretim faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.20.08
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik ilköğretim faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.31.12
	Kamu kurumları tarafından verilen genel ortaöğretim (lise) faaliyeti (engellilere yönelik verilen eğitim hariç)
	Az Tehlikeli

	85.31.13
	Kamu kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik genel ortaöğretim (lise) faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.31.14
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen genel ortaöğretim (lise) faaliyeti (engellilere yönelik verilen eğitim hariç)
	Az Tehlikeli

	85.31.16
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik genel ortaöğretim (lise) faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.32.10
	Kamu kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik teknik ve mesleki ortaöğretim (lise) faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.32.11
	Kamu kurumları tarafından verilen teknik ve mesleki ortaöğretim (lise) faaliyeti (engellilere yönelik verilen eğitim hariç)
	Tehlikeli

	85.32.12
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen fiziksel veya zihinsel engellilere yönelik teknik ve mesleki ortaöğretim (lise) faaliyeti
	Az Tehlikeli

	85.32.13
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen teknik ve mesleki ortaöğretim (lise) faaliyeti (engellilere yönelik verilen eğitim hariç)
	Tehlikeli

	85.32.14
	Çıraklık eğitimi
	Tehlikeli

	85.42.01
	Kamu kurumları tarafından verilen yükseköğretim faaliyeti (yükseköğretim düzeyinde eğitim sağlayan konservatuarlar dahil)
	Az Tehlikeli

	85.42.03
	Özel öğretim kurumları tarafından verilen yükseköğretim faaliyeti (yükseköğretim düzeyinde eğitim sağlayan konservatuarlar dahil)
	Az Tehlikeli

	85.59.01
	Halk eğitim merkezlerinin faaliyetleri
	Az Tehlikeli

	85.59.10
	Mankenlik, modelistlik, stilistlik kurslarının faaliyetleri
	Az Tehlikeli

	85.59.12
	Muhasebe eğitimi kurslarının faaliyeti
	Az Tehlikeli


3-Tehlike sınıfına göre çalışan sayılarını girerken; 
a) 4857 nolu kanun kapsamında çalışanların( Sürekli/Kadrolu işçi-İŞKUR çalışanları – Geçici (4C’li) personel, Ücretli Öğretmenler,Usta öğreticiler,Varsa okul aile birliği tarafından çalıştırılan sözleşmeli personel Not;Hizmet alımı şeklinde çalıştırılan personel bizim güncellememiz  gereken çalışanlardan değildir.) sayıları  SGK NUMARASI ile (7 hanelidir.(Aynı sgk numarası uzunca bir numara olan İşyeri sicil no’su içerisinde de bulunmaktadır.)) girilmelidir.

-Sürekli/Kadrolu işçi-İŞKUR çalışanları – Geçici (4C’li) personel, İl MEM personeli olabilir.
- Geçici (4C’li) personel, Ücretli Öğretmenler, İLÇE MEM personeli olabilir.
- Geçici (4C’li) personel, Varsa okul aile birliği tarafından çalıştırılan sözleşmeli personel OKULLARIMIZDA çalışan personel olabilir.

-- Geçici (4C’li) personel, Usta öğreticiler,Varsa okul aile birliği tarafından çalıştırılan sözleşmeli personel HALK EĞİTİM MERKEZLERİ-MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM MERKEZLERİ PERSONELİ olabilir.
Not : -Sürekli/Kadrolu işçi-İŞKUR çalışanları sadece İL MEM personelidir.

· Ücretli Öğretmenler sadece İLÇE MEM personelidir.
· Usta öğreticiler sadece HLK.EĞT.MRKZ, ile MES ve TEK.EĞT.MRKZ personelidir.
b) 657 no’lu kanun kapsamında çalışanların(öğretmen-memur) sayıları Okullar tarafından 13 haneli HİTAP(Hizmet Takip Programı) Kullanıcı Adı numarasını,MEBBİS şifresi ile giriş yaparak öğretmen-memur(Kadrolu çalışan) sayılarını ve tehlike sınıflarını ayrı ayrı  belirlenip modüle  girilmelidir.
HİTAP kullanıcı adı numarası İlçe MEM özlüklerden öğrenilecektir.
Bu numaralar (Kullanıcı adları) 8 temel grup için oluşturulmuştur. Bunlar;

1- İl Milli Eğitim Müdürlüğü

2- İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

3- Temel Eğitim Kurumları ( ilkokul-Anaokulu)

4- Genel Orta Öğretim Kurumları (And.Lis.-Genel lis.-Güz.Santl.-Fen Lis.)

5-Özel Eğitim Okul ve Kurumları ( Ram – Özel Eğt.)

6-Mesleki ve Teknik Eğitim Okulları ( Kız mes. - Tic. Mes. – Sağ.Mes. – End.Mes vb.)
7- Din Öğretimi Okulları ( AİHL-İHL-İHOO)

8- Hayat Boyu Öğrenme ve HLK EĞT MRKZ ( Halk Eğt.- Mes.Tek.Eğt)

 DİKKAT! İlçe MEM Özlük tarafından sadece Kullanıcı Adı numarası bildirilmeli KESİNLİKLE ŞİFRE VERİLMEMELİDİR.
4-Kadrosu başka bir Okul/ Kurumda olup 6 Aydan fazla görevlendirilenler görevlendirildiği okul/kurumdaki personelle diğerleri kadrosunun bulunduğu yerdeki personelle değerlendirilmelidir.
5-Bilgi giriş ekranlarına Alan/Atölye adları tam olarak yazılmalıdır. (Elektrik/Elektronik Teknolojisi Alanı Bobinaj Atölyesi, Bilişim Teknolojisi Alanı Temel Elektronik ve Ölçme laboratuarı vb.)

Konu hakkında İlçe İSG Büro Yöneticilerinizi, Okul/ Kurumları bilgilendirilmeli, Gönderilen e postalar okul/kurumlara olduğu gibi (direk olarak) gönderilmemeli,
Verilerin gizliliği açısından bilgi amaçlı dahi olsa modül ekran görüntüleri internet sitelerinde yayınlanmamalı,

Okul/Kurumların sırasıyla ilçe İSG büroları, İl İSGB Koordinatörlerini aramadan bakanlığımızı aramamaları sağlanmalıdır.
