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OZEL EGITIM ve REHBEBLiK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU BIiLiM ve
SANAT MERKEZLERiI OGRENCI SECIM SINAVINDA DiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

Kurum Adi: Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Smavin Adi: Bilim ve Sanat Merkezleri 6grenci se¢im sinavi

Siav Merkezleri: 64 11, 234 ilce merkezi,
Sinav Gruplari:

BiLiM ve SANAT MERKEZLERi OGRENCI SECIM SINAVI

NU GRUP ADI

1 2. SINIFLAR
2 3.SINIFLAR
3 4.SINIFLAR

Ogrencilerin ilkégretim seviyesinde olmalar1 nedeni ile smavda kullamlan binalarda
emniyet personeli gorevlendirilmeyecektir. Smav giris belgeleri ve soru Kkitapc¢iklar:
toplanmayacaktir. Bina smav komisyonu tarafindan soru Kitapciklari oturumun
bitiminden 1 saat sonra isteyen 6grencilere dagitilacaktir.

Sinav Tarihi ve Saati: 22 Mart 2015 Pazar, Saat:10:00

Smava Giris: Ogrenciler sinava sadece 6grenim gordiikleri okul miidiirliikleri tarafindan
onaylanmis sinav giris belgesi ile gireceklerdir. Onayli sinav giris belgesi yaninda olmayan
ogrenciler sinava alinmayacaktir.

Sinav Soru Sayisi ve Siiresi:

- 2. SINIFLAR: 30 soru 60 dakika.
- 3.SINIFLAR: 40 soru 75 dakika.
- 4 SINIFLAR: 50 soru 90 dakika.

SALON GOREVLILERININ YAPACAGI iSLER

Salon Baskani ve Gézetmen;

1. Sinav giinii, sinavin baglamasindan bir saat 6nce gorev yerinde bulunur ve geldiklerini bina sinav
sorumlusuna bildirir.

2. Gorevli olduklart salonun smava hazir olup olmadigini kontrol eder ve oturma diizenine gore 01
numaradan baglayarak (-S- diizeni) 6grenci sayisina gore numara verir.

3. Ogrencileri, sinav salonuna 6grenim gordiikleri okul midiirlikleri tarafindan onaylanmig
smav giris belgesini kontrol ederek alir ve 6grencilerin 6grenci salon yoklama listelerindeki sira
numaralarina gore oturmalarini saglar.



(Salon yoklama listesinde ad1 bulunmayan ve onayh giris belgeleri yanlarinda olmayan 6grenciler
kesinlikle salona alinmaz).

4. Ogrencilerin sinav salonuna ¢agri cihazi, telsiz, radyo, cep telefonu gibi haberlesme araclari ile data
bank, diz stii bilgisayar, el bilgisayari, cep bilgisayari, saat disinda fonksiyonu bulunan saat vb. her
tirli bilgisayar ozelligi olan, 6zel elektronik donanimli aletler, hesap makinesi, fotograf makinesi,
kamera vb. cihazlarla girmemeleri hususunda gerekli dnlemleri almak, varsa bu gibi ara¢ ve teghizatin
bina sinav sorumlusuna teslim edilmesi sartiyla 6grencilerin sinava alinmalarin saglar. Bu tiir ara¢ ve
techizatin varligini beyan etmeyerek, teslim etmeyen &grencilerin sinavlarinin gecersiz sayilacagini
duyurur, arag ve teghizatini teslim etmeyenler hakkinda tutanak diizenler.

SALON BASKANININ SINAV BASLAMADAN ONCE
YAPACAGI ISLER

1. Bina sinav komisyonundan, gorevli oldugu salonda sinava girecek 6grencilere ait sinav evrakini
alir.

2. Ogrencilere sinav siiresince disar1 ¢ikmanin yasak oldugunu hatirlatir, gerekirse simav baslamadan
once su igmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaci olanlara hemen gidip gelmeleri igin birka¢ dakikalik siire
Verir.

3.  Gozetmen ile birlikte okul midiirliikleri tarafindan onaylanmig sinav giris belgesi olmayan
ogrencileri kesinlikle sinava almaz.

4. Sinav evraki posetini 6grencilarin 6niinde acar.

5. Gozetmen ile birlikte cevap kagitlarini 6grencilerin isimlerini kontrol ederek dagitir. Eksik sinav
evraki varsa tutanak ile belirler.

6. Ogrencilere cevap kagitlarmin {izerindeki soru kitapgik tiirii boliimiinii kodlamalarini ve imza
boliimiinii imzalamalarini soyler ve kontrol eder. Adi, salon 6grenci yoklama listesinde bulunmayanlari
kesinlikle sinav salonuna almaz.

7. Soru kitapgiklarini, kitapgik tiirleri yan yana veya arka arkaya gelmeyecek ve 6grenci siralar ayni
hizada ve esit sayida olacak sekilde -S- dagitim kuralina (oturma diizeni numarasi da S kuralia goére
yapilacaktir) uygun olarak égrencilere dagitir.

8. Gozetmen ile birlikte 6grencilerin, kitapgik tiiriinii isaretleyerek cevap kagidini imzalamalarini ve
soru kitap¢igina adini, soyadini ve 6grenci numaralarini yazmalarini saglar ve kontrol eder.

9. Soru kitap¢iklarinda basim hatasi olup olmadigini belirlemek i¢in &grencilere birinci sayfadan
baglayarak teker teker ve hizlica son sayfaya kadar ¢evirerek kontrol etmelerini soyler. Hatali basilmig
soru kitap¢ig1 varsa bunlar ayni tlirden diizgiin olanlarla degistirir.

10. Biitiin bu islemleri bitirince, bu kilavuzun sonundaki “Siavda Uyulacak Kurallar” yazisini yiliksek
sesle okur. Sorusu olanlarin sorularini cevaplandirir.

11. Sinav salonunda yazi tahtasina sinavin baslangic ve bitis saatini yazar.

12. Sinav bitimine 15 dakika kala salonda en az 2(iki) 6grencinin kalmasini saglar.

13. Sinav siiresinin son 15 dakikasinda sinav salonunun terk edilemeyecegini 6grencilere duyurur.
(Bu islemler sinav baslama saatinden 6nce tamamlanacaktir)

14. Zil ¢calininca yiiksek sesle “Sinav Baslamistir” diyerek sinavi baslatir.

SALON BASKANININ SINAV SURESINCE YAPACAGI ISLER

1. Sinav basladiktan sonra ilk 20 dakika i¢erisinde gelen 6grencileri sinava alir. Bu 6grencilere ek siire
verilmez.



2. Smav basladiktan 20 dakika sonra, sinava gelmeyen 6grenciler varsa salon yoklama listesinde bu
dgrencilarin karsisina “GIRMEDI” yazar. Ayrica, smava girmeyen o&grencilere ait cevap kagitlari
tizerinde bulunan “6grenci siava girmedi” boliimiindeki kutucugun igerisini doldurur.

3. Ogrencilarin kullandig1 soru kitapgig tiiriinii salon 6grenci yoklama listesindeki ilgili siituna yazar.

4. Siava girmeyen 6grencilerin cevap kagitlarin1 ve soru kitapgiklarini salon sinav evraki posetinin
icine koyarak giivenlik altina alir.

5. Smav baglama saatinden itibaren ilk 30 dakika dolmadan higbir 6grenciyi disari ¢ikarmaz.

6. Sinav sirasinda &grencilerin saglik sebebi haricinde disari ¢ikmasina izin vermez. Cok acil
durumlarda izin verilen 6grenciye yedek gdzetmenin eslik etmesini saglar. Izin verilen égrenci icin ek
siire tamnmaz. Ogrencilarin Soru kitapgiklarini ve cevap kigitlarim beraberlerinde gotiirmesine izin
verilmez.

7. Smav siiresinin bitimine 15 dakika kala, 6grencilere “15 dakikaniz kaldi” seklinde s6zlii uyarida
bulunur.

8. Smav bitimine 15 dakika kala higbir 6grencinin salondan ¢ikmasina izin vermez, sinav siiresince
salonda varsa engelli 6grenciler harig en az 2 (iki) 6grenci bulunmasimi saglar.

9. Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur, sinavi biten 6grenci (varsa) salon 6grenci yoklama listesini
imzalatir.

10. Cevap kagitlarim1 ve soru kitapgiklarini toplar, cevap kagitlarin1 6grenci numarasina gore dizer,
cevap kagitlar1 ve soru kitapgiklarini salon yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigini
kontrol eder.

11. Sinav salonundan; erken ¢ikan O6grencilerin cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini teslim alir ve
kendi masasinin {izerinde biriktirir. Teslim edilen cevap kagitlarini basgkalarinin gérmesine firsat
vermez. Sinavi biten 6grenciye salon yoklama listesindeki isminin karsisini imzalatir.

12. Ogrencilere ait smav giris belgelerini toplamaz.

13. Cevap kagitlari, salon 6grenci yoklama listeleri ve varsa diizenlenmis tutanak vb. evrakini sinav
poseti i¢ine yerlestirir. Sinav salonunda unutulan, sinav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlarinin
isleme alinmayacagini ve yasal sorumlulugun salon gorevlilerine ait olacaktir. Sinav giivenlik posetini
smav salonundan ¢ikmadan 6grencilerin gozii oniinde agzini kapatir. Smav giivenlik poseti ile sinav
giivenlik posetine konulmayan soru kitap¢iklarini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.
14. Tim ogrenciler salonu terk ettikten sonra salonu kontrol eder varsa unutulan evrak ve esyalar1 bina
sinav komisyonuna teslim eder.

15. Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden 6grenci uyarir. Kopya ¢ektigi belirlenen 6grencinin cevap kagidini
alir. Bu durumu bir tutanakla tespit eder ve 6grenciyi disar1 ¢ikarir. Sinavi iptal edilecek 6grenciler igin
hazirlanan tutanaga “Sinavi Gegersiz Sayilacaktir.” notunu yazar.

16. Herhangi bir 6grenci ile ilgili tutanak tutulmasi gerektiginde tutanaklar baskan ve gozetmen
tarafindan imzalanur.

SINAV SIRASINDA GOREVLILERIN OZEL DURUMLA KARSILASMASI HALINDE
SALON BASKANININ YAPMASI GEREKENLER

1. Herhangi bir nedenle sinav salonundan disari ¢ikan 6grencinin soru kitapgigini ve cevap kagidini
elinden alir. Bu 6grenci tekrar salona almaz.

2. Sinav sirasinda kopya ¢ektigi belirlenen 6grencinin adi, soyadi ve numarasini, nasil kopya ¢ektigi
belirterek sinav tutanagina yazarak, “sinavi gecersiz sayilacaktir” kaydini diiger.

3. Siavda kural dis1 hareketlerde bulunarak sinav diizenini bozanlar1 6nce uyarir, sonra davranislarini
stirdiirenlerin salondan disar1 ¢ikarilmasini saglar. Bu durumu tutanakla belirler.

4.  Ogrenciler sorularin yanlis oldugunu veya birden fazla dogru cevabin bulundugu gibi goriisler ileri
siirebilirler. Bu durumda dgrencilerle kesinlikle tartismaya girilmez. itiraz edilebilecegi hususunda bilgi
Verir.

5. Smnav sirasinda dgrencilerin 6zel ihtiyaglart nedeni ile salon disina ¢ikmalari yasaktir. Saglik
sorunlarindan ileri gelen bir durumla karsilasilirsa, salon baskani sinavin kurallarini zedelemeden
gerekli kararlar1 almaya yetkilidir.



6. Karar verilemeyen 6zel durumlarda bina sinav komisyonuna bagvurur.

SINAVDA UYULACAK KURALLAR

(Bu boéliim Salon Bagkani tarafindan sinav baglamadan énce, cevap kagitlari ve
Soru kitapgiklan é6grencilere dagitildiktan sonra yiiksek sesle okunacaktir.)

1. Soru kitapgiklarimi kontrol ederek; eksik veya baski hatasi olanlarin degistirilmesini isteyiniz.
Cevap Kagidi lizerine yazacaginiz yazi ve yapacaginiz isaretlemelerde kursun kalemden bagka kalem
kullanmayiniz.

2. Size verilen cevap kagidinda yazili olan T.C. kimlik numarasi, adi, soyadi gibi bilgilerin size ait
olup olmadigin1 kontrol ediniz. Bilgilerinizde hata varsa salon gorevlilerine sdyleyerek tutanak
tutulmasini isteyiniz. Adiniza yazili cevap kagidi bulunmuyorsa veya cevap kagidiniz kullanilmayacak
sekilde bozuksa, size verilecek olan yedek cevap kagidina, kimliginizle ilgili bilgileri salon bagkaninin
aciklamalarina gore yaziniz.

3. Yanimizda karalama kagidi, telsiz, ¢agri cihazi, cep telefonu, radyo vb. araglar varsa salon
bagkanina teslim ediniz. Teslim etmediginiz takdirde sinav kurallarini ihlal etmenizden dolayi sinaviniz
gecersiz sayilacaktir.

4. Cevap kagidimizdaki imza boliimiinii imzalayiniz. Cevap kagidi lizerindeki bilgilerde elle diizeltme
yapmayiniz. Bir hata varsa salon gorevlilerine sOyleyerek tutanak tutmalarini saglaymiz. Soru kitapgigi
tiriinii cevap kagidindaki ilgili boliime kodlaymiz. Cevap kégitlarinda bulunan ‘bu béliime
dokunmayiniz’ béliimiine hicbir sekilde isaretleme yapmayiniz.

5. Cevaplarmizi soru kitap¢iginin kapaginda belirtilen Ornekte oldugu gibi, yuvarlagin disina
tagirmadan cevap kdgidindaki ilgili boliimil bularak isaretleyiniz. Yanlhs karalamalariniz1 diizeltirken
yuvarlagin i¢ini temizce siliniz.

6. Soru sayisi ve sinav siiresi Soru kitap¢iginin {izerinde yazmaktadir.

7. Her sorunun 4 (dort) segenegi vardir. Bu segeneklerden sadece bir tanesi dogru cevaptir. Birden
fazla sikki isaretlenmis cevaplar ile cevap kagidinda yer alan 6rnek kodlamaya uygun yapilmayan
kodlama yanlis cevap olarak degerlendirilecektir.

8. Degerlendirme yapilirken her dogru cevaba puan verilecek, yanlis cevaplarimiz dikkate
almmayacaktir.

9. Sinav siiresince cevap kagidinizin bagkalarinca goriilmesine izin vermeyiniz. Bagkasinin kagidina
bakmayiniz. Kopya c¢ekmeye tesebbiis edenler ve c¢ekenler uyarilmayacak, haklarinda tutanak
tutulacaktir.

10. Smaviniz bittiginde cevap kagidim1 ve soru kitapcigmi salon gorevlilerine teslim etmeden
¢ikmayiniz. Bunlar1 salon gorevlilerine teslim ederek salon Ogrenci yoklama listesinde adinizin
karsisindaki ilgili siitunu imzalayiniz.

SALON GOREVLILERININ DIKKATINE!

LUTFEN:;

e Salonda gazete, kitap, yazili kdgidi vb. okumayiniz.
e  Yiiksek sesle konusmayimiz.
e  Sinav siiresince salondan disar1 ¢ikmayiniz.

e Herhangi bir 6grencinin basinda dikkat ¢ekecek sekilde durmayiniz.



e  Cay, kahve, sigara vb. icmeyiniz.

e  Ogrencilerin birbirlerine bakmasini engelleyiniz.

e  Sinav sorularin1 okumayiniz.

e  Sinav sorulari ile ilgili yorum yapmayiniz.

e  Ogrencileri, birbirlerinin kigitlarin1 gérecek sekilde oturtmayiniz.

e  Cep telefonunuzu sessize aliniz ve kullanmayiniz. (Ihtiya¢ olmasi halinde Smnav Yiiriitme Kurulu
Ile goriismelerinizde 6grencileri rahatsiz etmeyecek ses seviyesiyle kapi esiginden goriisiiniiz.)

e  Ogrencilerin sorulara verdikleri cevaplar bilgi-islem yéntemiyle analiz edileceginden, grencilerin
birbirlerine bakmalarina g6z yummaniz halinde dgrencilerin magdur olmasina sebebiyet vereceginiz
gibi kendiniz de zarar gorebilirsiniz. Ayrica, sinavi erken biten 6grencinin cevap kagidin kesinlikle
bagkasinin gérmeyecegi sekilde muhafaza ediniz. Aksi halde bu 6grencinin magduriyetine sebep
olursunuz.

ENGELLiI OGRENCILARLA iLGIiLi DUYURU

e Basvurusu sirasinda sinavda o6zel hizmet alinmasim talep eden o6grenciler icin sinav
yerlestirmesi sirasinda gerekli tedbir alinmstir.

e  Okuyucu kodlayic1 talep eden 6grenciler icin 6grencinin alami géz Oniine alinarak salon
gorevlisi gorevlendirmesine dikkat edilmelidir.

e  Yerlestirme sirasinda gerekli tedbir alindig1 icin engelli 6grenciler smmavda ek siire
verilmeyecektir.

GOREVINIZDE BASARILAR DiLERiZ



